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UvoD

Cielom tohto materidlu je ulahcit uéitelom vyuzivanie praktickych IT nastrojov zameranych na pracu v
Skole vo forme metodickej prirucky. Pokryva rbézne oblasti suvisiace s vyucbou, prezentacnou
¢innostou ziakov a ucitelov a organizaciou vzdeldvacieho procesu.

IT nastroje obsiahnuté v tomto materiali boli vybrané na vzajomné porovnanie a vyhodnotenie ich
praktického wvyuZitia na kazdej zo zucastnenych $kdl. Nasim zdmerom bolo spracovat formou
metodickej prirucky tie nastroje, ktoré su dostupné aj v réznych narodnych verziach tak, aby bol tento
manudl lepsie pouzitelny v meradle EU.

Pri tvorbe manudlu sme kladli déraz na jeho maximalne praktické vyuZitie. Obsahuje preto konkrétne
priklady pouzitia nastroja, ako ich priniesli skisenosti $kol zapojenych do tohto projektu.

Budeme radi, ak sa tento materidl stane uZitonym nastrojom vo vzdeldvacom procese pre
zainteresovanych ucitelov a dalSich odbornikov v oblasti vzdelavania.

Projektové timy zo zu&astnenych $kol:

e Obchodni akademie a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, Prerov, Bartosova 24, CZ
e Bundeshandelsakademie Korneuburg, A
e Obchodnd akadémia, MurgasSova 94, Poprad, SK






e Zoznam ucitelov
e Prepojenie s inymi systémami (napr. ISIC/ITIC, RIS,...)

Agenda aSc — medzinarodny systém

e Webova stranka: www.ascagenda.com

v [# ascagenda- Profesionsiny ko X+ =

€ > @ % ascagendacom Sy Y

EMmHEDEITm B [ovaka ]

gﬁSCAg en da‘l“l INFO OBJEDNAVKA NOVINKY SKUSENOSTI BLOG tuslraﬁa B

\Azerbaijan

o Bahamas
Ozvucené video Bahrain

Bangladesh

Barbados
Belarus
Belgium
Belize
Benin
Bermuda

Bhutan
Tm Bolivia
a“ a Bosnia and Herzegovina
Botswana

e Aplikacia na vypracovanie $kolského rozvrhu vyucovacich hodin
e Prepojenie na EduPage — predmety a ucitelia
e Prepojenie na aSc Agendu — klasifikacia, vysvedcenia

aSc Rozvrhy — aSc Timetables

aSc Rozvrhy — je mozné vyuzivat aSc Rozvrhy na ich tvorbu a Upravu priamo v EduPage (cloud).

1.1.3 Hodiny
Ak vyucujete informatiku v triede Ill. B, predmet je kombinaciou predmetu (Informatika) a triedy, ktoru
tento predmet vyucujete (lll. B).

Ak neudite cell triedu, ale len ¢ast triedy (napriklad Studenti su rozdeleni do dvoch skupin pre
informatiku), predmet je kombinaciou predmetu (Informatika) a skupiny studentov, ktorych vyucujete.

Pre vytvorenie nového kurzu vyberte v hornom menu [1] "Plany a pripravy. Potom kliknite na [2]
"Vybrat hodinu" a stlaéte tlacidlo "+" [3].

n - Piny apripavy ' Standardy Moja kndnica | Wsiedky Zndmiy 4y Ded

Piény a pripravy v o
B Notifkac i
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i} Web strinka na VB nB
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1.1.4.1 Nova priprava — Pisanie nového textu na prazdnu kartu
Pisanie nového textu do karty - nezabudnite kliknut na éervené tlacidlo Ulozit ("Ulozit"):

1.1 Uvod - introduction 0/1

The topic: AAARAA
1.2 Uvodny test - Initial test 8 0/1 Lorem (psum lorem [RE (LS RSN, IRrS [Rsum IRferm [Rsm Iorsm IRSUM, Irsm Ipsum I9rem (R lersm (Rsum lorsm
[RRAM IR7S00 IRRMIM IRISTD RFNM 126500 IRRMM. IRESID (RN IQ/STD [RSUM: IRASID [RRNIT: IRIGT) IRZU Q7SI RRNM RASTD) (RN
IQrSD IRRM Q12 (RSUM IR1) (RSN 1rS) RRUM (R16 IRUM IIGM IRSU M6 RRM IRTEM [RRUM Iorsm [RRUM (Rrem
2 N dené K IRBM QIS (RN QUSTD IRRUIT. (RIS IRSUM IESIT (RN QIS IRZUM IRES (RSN RIID (RRKIN RIS IRRA 955D (RN
SZarASO8 |ty Iorem ipsum Iorem [RsUM lorem IRSUM lorem [RRUm e RRUT lererm iRsim orem [Rsum lorem [RRum lorem [Rsim [Qrem

(Rl Iorsm IRam IS R [R1S R

] 1] @ + ABCD, usporiadat' a iné m RUSIT [
Priradif k témam Standardy B

V spodnej ¢asti ukazky mozete vidiet malé obrazky — kliknutim na ne mozete pridat nejaky obrazok,

subor alebo moézete zmenit typ karty (+ABCD,...).
Pripravy sa automaticky pripajaju k prislusnej téme v plane.

1.1.4.2 Nova priprava - Kliknutim na ¢ervené tlacidlo "+"

1.2 Uvodny test - Initial test s 0/

71 515
1. DK11632

Erasmus - Initial test for students
Nezaradené karty Test - Karty: 7

1

% = « 11.0KT 2023 16:43 - &£ »
Priradif k témam Standardy —
Editovat' plan [T] Projekt ktorého sa zi¢ zahifa tieto Krajiny:
Our Erasmus Project involves these countries:

a) Cesko, Rakusko, Slovensko / Czechia, Austria, Slovakia

b) Madarsko, Rakusko, Slovensko / Hungary, Austria, Slovakia ° ‘

) Cesko, Rakisko, Slovensko, Velka Britania / Czechia, Austria, Slovakia, Great Britain

A\ _Facka Qafeia Sl ko | Caachin Raland Siauaki

Po kliknuti na ¢ervené tlacidlo "+" v pravej Casti obrazovky si mozZete vytvorit rézne karty pre svoju

pripravu v Specidlnom rezime — mébzete si vybrat z tychto moznosti:

1. Test, Domaca Uloha, Prezentécia, Naplanovat pisomku/skdsanie, Naplanovat projekt [1]
2. Vytvaranie kariet s otazkami [ 2]

3. Vytvaranie novych snimok pre prezentaciu [13]

4. Vlozit rozne druhy uéebnych materidlov (obrazok, video,...) [4]

(Pozri nasledujuci obrazok)


















Eaing now

New test SEARCHCARDS  CURRENT MATERIAL (0 CARDS)

STANDARD CLASS PLAN

Measurement
B Plan overview

Capacity units

* 1. Number - number and place value

ackdy

* 2 Number - fractions (including decsmals and percentages)

How many cm® is 0.00008dm” 7

¥ 005
¥ 31 Metric measure 4- b) 05
€ 0005 0
Dlouiiast HUADAT KARTY  AKTUALNY MATERIAL (KARTY. 0)  NAHLAD
STANDARDY PLAN MOJA KNIZNICA VYSLEDKY Najdenych pe k'8 W Vybervielko

L Zapisat 00 & | K (ooucene noamy: U1 1) DZNACK AKD DOUCENU

$= Plan-prehfad

Rychio napisat text alebo vie2if sibor ]

~ 1. Ovoa - Introduction
Erasmus - Initial test for students
8 Test Karty. 7

2515
11. okt 16:32
1.1 Uvod - introduction 0/1

1.2 Uvodny test - Initial test s 0/ R Ok e s

Projekt Erasmus, Kiorého sa zGZastiiujeme, zanffia tieto krajiny:
7 Nezaradent karty o Our Erasmus Project invoives these countries

@) Cesko, Rakiisko, Slovensko / Czechia, Austria, Siovakia








































2 PISANIE NA KLAVESNICI — ZAV

Pisanie dotykom sa vyucuje individudlne v Skolskom programe ZAV, pricom Studenti pracuju vlastnym
tempom a pod dohladom ucitela. Kazdy Student plni ocislované ulohy, ¢i uz pracuje v Skole alebo
doma.

Vyucba nie je stereotypnd vdaka rdznorodosti Uloh, ktoré pomdhaju Studentom zlepSovat ich
zruénosti. Stvorfazovy tréning sa zameriava na transformaciu ¢itania textu, na pohyb prstov, techniku
klavesnice, presnost a koordinaciu. Studenti sa tak postupne zlep3uju a zvy$uju svoju schopnost pisat
rychlo a presne.

Znacka ZAV vychddza z priezviska Jaroslava Zaviacica, autora tejto metddy. Jaroslav Zaviaci¢ bol
vicemajstrom sveta v pisani na stroji v 60. rokoch a trénerom rakuskych a dalSich timov v 70. rokoch.
Neskor sa stal zakladatelom zdruzenia Interinfo CR a od 90. rokov trénuje reprezentantov Ceskej
republiky v sutaziach v spracovani textu. Od roku 1990 sa metdda ZAV dalej rozvija v spolupraci s
devatnasobnou majsterkou sveta Ing. Helenou Zaviaci¢ovou (predtym Matouskova), ktora v roku 2009
prevzala vedenie internetovej Skoly ZAV.

Vyucba ZAV sa lisi od tradi¢nych vyucovacich programov. Namiesto obvyklého postupu vyucby v
skupine a zacinania u€enim sa klavesu "F" je ZAV organizovany ako skupinova individudlna hodina z
jedného pracoviska.

Obsah kurzu ZAV sa zameriava predovsetkym na zvladnutie pisania na kldvesnici naslepo. Okrem tohto
hlavného ciela existuju subory cviceni, ktoré poskytuju dalsi tréning, klasifikaciu a prileZitosti sutazit.
Ucitelia maju pristup k tymto dodatocnym spravam prostrednictvom portélu pre ucitelov, ktoré mézu
$tudenti pouzivat bud'v skupine v $kole, alebo individudlne doma.

Zakladny vzdelavaci subor ZAV-SK/CZ/SK/DE prindsa postupné a systematické cvicenia pisania na
klavesnici pocitaca. Studenti zacinaju od prvého cvicenia a pokracuju vlastnym tempom, zlepsujuc
svoje zvladnutie novych pismen a precvicovanie. Ak su Ziaci Uspesni, idu dalej, inak cvi¢enia opakuju
alebo sa vratia na predchdadzajucu uroven.

Na rozdiel od tradicnych metdd ucenia sa pisania, ZAV tréning nezacina u¢enim sa kombinacie "F" —
"J". Pismena na klavesnici sa skor ucia podla frekvencie vyskytu v danom jazyku (vratane CZ, SK, GE, PL
a EN), aby studenti mohli ¢o najskor zacat pisat celé slova a efektivne pouzivat pisanie naslepo v praxi.
Kazdy rok navstevuje kurzy ZAV v niekolkych jazykovych mutacidch priblizne 50 000 studentov.

Vdaka Sirokej $kdle cvi¢eni je vyuéba ZAV zaujimava a pestra. Uspech vo vyucbe sa neobmedzuje len
na talentovanych studentov. Kluéom je praca a odhodlanie. Systém "3x a si vonku" zabranuje
$tudentom uviaznut na jednom cviceni, ¢o podporuje ich pokrok.

Cvicenia na ¢islovanie ulahéuju sledovanie pokroku a vytvaraju sutaziva atmosféru v triede.

Metdda ZAV zahfia Stvorfazovy tréning, ktory rozdeluje vyucbu na Styri samostatné Ccasti.
Transformacia, technika, presnost a koordinacia su klucovymi prvkami tejto metddy, ktord sa
zameriava na zlep$enie presnosti a rychlosti pisania. Studenti sa postupne zlep$uju a dosahuju lepsie
vysledky vdaka systematickému vzdeldvaniu a kvalitnému poradenstvu ucitelov.

2.1 Prihlaste sa do ZAV

Do rozhrania ucitela a Studenta sa mozZete prihlasit prostrednictvom lubovolného internetového
prehliadaca. (Tvorcovia programu odporucaju prehliadac¢ Edge alebo Chrome.)

e Ucitel sa zaregistruje na adrese: https://manag.zav.cz
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School ZAV + NewlP S v & Teacher CZ ~

Choose filter v

Smart IT Solutions in Vocational

School courses activation ?2 @

» School Description

B ZAV-EN 77.24290.135 Smart IT Solutions in Vocational Educaton Prerov (home)
77.24294.26 Smart IT Solutions in Vocational Educaton  Pferov (OA)

B Training

ol EE 100 z4znamd na strdn v
B3 INTERSTENO 2024

B ZAV-100 (2023)

Y Filters
£4 Home courses overview

2% School col

School ZAV ? Academy portal B Save 2 -~ & TeacherCZ ~

Choose filter
School - basic information Classes Groups Teachers Students
Title Plny nazev
Smart IT Solutions in Vocational Educaton Smart |T Selutions in Vocational Education - Sharing Good Practice
| 7AV-EN
Type Street
B Training Hhi
stiedni $kola o
B Minutes
Language Number
Em INTERSTE
EN o
W ZAV-100 (2023)
Website City
Y Filters
Post code
Region
~
Country

2.4 Vedenie uvodnych hodin

Pocas uvodnych hodin uditel oboznami Ziakov s moznostami naprogramovanej vyucby a spolu so
Ziakmi vykonda niekolko prvych cviceni, aby sa predislo najéastejsim chybam. Na nasledujucich
hodinach ucitel dohliada na pokrok Ziakov na hodine, kontroluje, ¢i sa dodrziava spravny prstoklad a
pri pohybovani sa po triede kontroluje, ¢i sa pozeraju len na obrazovku (nie na prsty).

Ucitel odpoveda na otazky ziakov, ked' je nejakd nejasnost v zadani alebo v hodnoteni cviceni. Okrem
toho méze ucitel pridelit celej triede/skupine vykonanie automaticky hodnotenej znamky, stvrtroénej
skusky alebo zvysSenie koncentrdcie zmenou zadania (minutové odpisy, dvojmindtové odpisy, cvi¢né
odpisy, atd".).

Ucitel z portalu manag.zav.cz sleduje pokrok Ziakov nielen v triede, ale aj po¢as domaceho vzdeldvania.
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2.5 Portal pre Studentov

Studenti sa mdzu do programu ZAV prihlasit z lubovolného internetového prehliada¢a pod odkazom:
https://student.zav.cz.

v & ZAV» Student x

€ > C M@ 2 studentzav.cz/#!/login G & Y ] o0&

Student's portal

Fill your login a heslo you have received in the registration form
or at school.

Other information about Internet School ZAV you can find here

Po prihlaseni do programu sa v lavom stipci $tartového okna nachadza hlavné menu, ktoré obsahuje
odkazy na Vzdeldvanie, Doplinky, Tréningy, SutaZe a Klasifikdcia.

v | & ZAVs Student x  + - 6 X
€ 3> ¢ o (e v ma % O 08
School ZAV & Student CZ 01 -
E= Courses
Educ n
Your e-learning
+ an Welcome!
Extras -\
Vyuka psanf na anglické klavesnici v jazyce anglickém
L
# Lesson: -
Training
1 Today's progress: 0
= Current mark -
My way
E Your mistakes »
Words where | make mistakes
Follow us:
" "
5 f = 1= Book "records" »
first exercise completed = Comparison with other students

Najlepsie je zrealizovat Gvodné cviCenie s celou triedou a podrobne vysvetlit, ¢o je sucastou kazdého
cvicenia. Studenti si musia pozorne preéitat pokyny, pretoie obsahuji ddleZité informacie na
dokonéenie cviéeni. Castou pric¢inou zlyhania je nedostatok pozornosti pri &itani tychto pokynov.
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3 POUZIVANIE ONLINE NASTROJOV NA HODINACH

3.1 ZAV - Prihlaste sa do Studentského portalu

Na pocitaci zmenite rozlozenie kldvesnice na angli¢tinu — na paneli Uloh zmente predvoleny jazyk
CES/SK/GER na ENG (klavesova skratka: favy Alt + Shift).

Na webovej stranke https://student.zav.cz/; https://student.zav.cz/ sa prihlaste do kurzu ZAV
pomocou svojich prihlasovacich Gdajov https://student.zav.cz, aby ste sa naudili pisat vSetkymi
desiatimi prstami a obozndmili sa s Uvodnou obrazovkou.

v 7av e Sludent x S E = o X

O-rmMoO , Mo, MOO,, MOO I
oedahed ahod ahwd ahed
ftcr : ZAV

ek Vv + “

Fill your lagin 2 heslo you have received in the registration form
or at school,

@kb+ekb+@kb+@kb+ok‘

- B PO T PO " o B

Vlavo prejdite Vzdelanie, Doplnky, §ko|enia, sutaze, Klasifikacia. Najprv nas bude zaujimat odkaz:
Vzdelavanie. V. menu Kurzy vyberte e-learning ZAV-SK, kde najdete ukazku pisania v anglictine.

~ £t 7AV > Student x - a b4
€ > C M 25 student.zav.cz/#!/courses & a4 1 £ .i. a s :
E Courses

Education

= Welcome!
Extras = ZRE =1
Vyiuka psani na anglick# kisvesnici v jazyce anglickém
a2
* Lesson: -
Training
1 Today's progress: 0

T P ot & Current mark -

Contests

= My way
Classification

E Your mistakes »
Words where | make mistakes
Fallow us
u "
0 & 1= Book "records" »
first exercise completed 8 === Comparison with ather students
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3.2 ZAV - Navod na pisanie dotykom

Pocas hodiny si pozorne precitajte zadanie a za 30 minut si prejdite ¢o najviac cviceni. Pri samotnom
pisani dodrziavajte predpisané prstoklady, nepozerajte sa na prsty a sledujte spravne sedenie pri

pocitaci.

remaining fingers of both hands should be kept on the keyboard not moving, when typing "a" only the left little finger should move! After the letter “a" has been typed five times,
the larger type-face letter "a" will flash on the screen. Type it correctly with your left little finger every time this happens.

Place your hands on the keyboard so that your thumbs are loosely on the space key (the long key at the bottom) and the little, ring, middle and index fingers of your left hand are | | & studentcz o1 -
on the [A], [S], [D], [F] keys of the keyboard respectively. The keys [G] and [H] remain uncovered between the index fingers of both hands. Place the index, middle, ring and little
finger of your right hand on the [J], [K], [L] and [] keys. The keys [A], [S], [D], [F], [)], [K], [L] and [] are known as the 'home keys'. "a" is obtained with the left little finger. The eSSt

Today's progress:
Current mark

Anglické rozlozenie klavesnice a prstoklad

~ 1 @ |# $ % | & * ( ) _ B
|1 |2 |3 [4 |5 |e |7 |8 |9 |o |- |= |Backspace
@ (w | |[R [T Jy Ju |1 Jo [p |t [}
Tab Enter
A ls [p [F Je v Jv |k [ [: | [l
Caps Lock ’ , \
z [x [c [v | N [m [< [> |2
Shift I . Shift
ctrl Key | Al Spacebar Alt | o | wenu | Ctrl
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Spravne sedenie pri pocitaci

e Vzpriamena hlava

e Uvolnené ramena

e Rovny chrbat

e Panva mierne zdvihnuta nad kolena

e Nohy poloZené na podlahe celou svojou plochou

3.3 ZAV - Skolenie / ZAV-MINUTES

Vratte sa do hlavnej ponuky ZAV a v lavom menu vyberte Tréning. Z ponuky vyberte MIN-EN a napiste
minimalne 10-minuUtové prepisy. Opravujte chyby pocas pisania — za kaZdu neopravenu chybu sa
odpocita 100 uderov!

ZAV-MINUTES English TRAINING: 1 minute transcription, 100 for an uncorrected mistake. If the net strokes don't exceed the actual result, another try follows on the same result but
with a new randomly chosen text. If the net strokes do exceed the actual result, is new result increased by the half of the difference between the reached result and the net strokes.

& StudentCZ 01 ~

Confirmed result 0.0

Attempts left: 25

This will require politically difficult decisions by European leaders, including bringing the Doha round to

a conclusion. The strategic use of the European Union's varied tool-kit should also allow it to become a more
effective promoter of democracy, the rule of law and human rights. A policy of conditionality that empowers
democratic actors and discourages the abuse of power by authoritarian regimes must be used more wisely. This will
require holding discussions with civil society partners, including associations of women and minorities, and not only
government interlocutors; bottom-up interventions to bolster the rule of law around the world; and a more consistent
approach to election monitoring. In the next two decades, this governance agenda must become multilateral to the

A¥ 00:00

3.4 ZAV - Skolenie / Tréningové cvicenia SK

Vrétte sa do hlavnej ponuky ZAV a v lavom menu vyberte Tréning. Z ponuky vyberte Tréningové
cvi¢enia SK a napiste prvu patmindtovu dispoziciu z obrazovky s penalizédciou 10 Gderov za neopravenu
chybu.

Training

[Exercise Nr. 1: 5 minutes, penalization 10 ]

Exercise Nr. 2: 5 minutes, penalization 10 IJ
Exercise Nr. 3: 5 minutes, penalization 10 IJ

Exercise Nr. 4: 5 minutes, penalization 10 T

Napis zac¢ina textom "Svetové zdravie...".
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v & ZAV> Student X +

- o X
€ > C @ % studentzav.cz/#!/course/145 G Q ] L 0 &
Copy the text for 5 minutes. For every uncorrected mistake, 10 strokes are subtracted. Student CZ 0

The World Health Organization was established in 1948 as the specialized agency of the United Nations responsible for
directing and coordinating authority for international health matters and public health. One of WHO's constitutional
functions is to provide objective and reliable information and advice in the field of human health. It fulfils this
responsibility in part through its publication programmes, seeking to help countries make policies that benefit

The WHO Regional Office for Europe is one of
each with its own programme geared to the particular health problems of
The European Region embraces some 880 million people living in an area stretching from the

public health and address their most pressing public health concerns.
six regional offices throughout the world,
the countries it serves.
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3.5 Canva

Canva je online nastroj na graficky dizajn. D4 sa pouZit na vytvaranie prispevkov na socidlnych sietach,
prezentacii, podkladov, plagatov, videi, log a dalSich. Najprv sa musite zaregistrovat na webove;j
stranke https://www.canva.com. Niektoré jeho ¢asti st volne pouzitelné a niektoré je mozné pouzit
len vtedy, ak za ne zaplatite. Aby ste si vS8ak mohli so studentmi na hodinach vyskusat rozne funkcie,
staci vyuzit bezplatné dizajnérske néstroje.

Pocas tohto projektu si Studenti vyskusali Canvu na jednej z nasich vzdeldvacich aktivit a v skupinach
pracovali na nasledujucich ulohach:

Vyskusajme nasledujuce nastroje v skupinach a potom prezentujme svoje vysledky a porozpravajme
sa o svojich skusenostiach:

1.

Vytvorenie fotografickej koldZze o nasom projekte Erasmus+. Fotografie z nasho projektu
najdete v Time rakuskych Studentov — alebo mébzete fotit aj teraz.

Tvorba komiksu o naSsom projekte Erasmus+. MdzZete si tieZz urobit svoje fotografie a nahrat
ich.

Vytvorenie zivotopisu. MdZete si tiez urobit svoje fotografie a nahrat ich do svojho Zivotopisu.
Vytvorenie letaku o naSom projekte Erasmus+. MOZete pouzit fotografie, ktoré su k dispozicii
v time Rakusanov, alebo tieZ urobit fotografie teraz a pouzit ich vo svojom letdku.

Vytvdranie kariet so slovnou zdsobou nasich 3 jazykov. Nahrajte obrazky na karty a prelozte

slova do vsetkych 3 jazykov.

J
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Tu su niektoré z vysledkov tejto skupinovej prace:

Komiks:

ONCE UPON A TIME IN
KORNEUBURG

Ucebné karty:

ERASMVUS+ PROJVECT

APFEL ORANGE BIRNE
JABLKO POMARANC HRUSKA
JABLKO POMERANC HRUSKA

’ N~
BANANE PFIRSICH FRDBEERE
JDANAN BROSKYNA gﬁgggﬂ
BANAN iy f
—_— —_—
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